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Atama Servisi Personeli

Sureg Baslangici

ilgili birimlerden
gelen izin takip
karti ve ekleri

A

(1) Gelen Evrak
imza Sureci

(2) ligili birimlerden personelin
| yilicindekullandigiizinleri

belirtir izin takip karti ve ekleri
Ust yazi ile gelir

Belgenet

(3) izinlerin mevzuata
uygunlugu, belgelerin
tamam ve asilolup
olmadigl, izne ayrilis ve
baslayis tarihlerinin
dogrulugu kontrol edilir

takip karti ve
ekleri

Eksik / hatali izin

(4) Eksik veya
hata var mi?

Var

Bilgilendirme

ust yazisi

(5) Tamamlanmasi yada
dizeltilmesi gereken
belgeler Ust yazi
hazirlanarak ilgili birime
gonderilir

(6) Defterdar
Yardimcisi
Onay/imza

Sureci

Belgenet
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Atama Servisi Personeli

7) Personel Valili
Atamali mi Bakanlik
Atamali mi?

Bakanlik Atamall

Izin takip kartiust
yazisi

®
1zin takip kartive
eklerinin asil niishalarini
Bakanliga gondermek
uzere ust yazi hazirlanir

Valilik Atamalr

(9) Defterdar
yardimcis

A 4

Onay/imza
Sureci

Belgenet

(10) Personelin izin
takip karti ve ekleri
ozlik ve islem
dosyalarina kaldinlr
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