
 Öğrenim Değişikliği İşlem Süreci
A

ta
m

a 
Se

rv
is

i P
er

so
n

el
i

Pe
rs

o
ne

l M
üd

ür
 

Ya
rd

ım
cı

sı
1/1

Süreç Başlangıcı
(1)

Gelen Evrak 
Süreci

Belgenet

Öğrenim 
değişikliği üst 

yazısı

(4)
Personel Müdür Yardımcısı 

kontrol ederek paraflar.

(2)
Personelin öğrenim 

değişikliğine ilişkin dilekçe ve 
ekleri üst yazı ile gelir. 

Hizmet 
değerlendirme 

formu
(3)

Belgelere istinaden hizmet 
değerlendirilmesi tespit 

edilerek form hazırlanır ve 
Personel Müdür yardımcısına 

iletilir. Perop

Öğrenim 
değişikliği 

Onayı

(6) Defterdar İmza 
Onay süreci

(5)
Perop sistemi üzerinden  onay 
hazırlanarak imzaya sunulur.

Belgenet

(8) Defterdar 
Yardımcısı İmza Onay 

süreci

(10)
Evrak ilgilinin özlük 
dosyasına kaldırılır.

Servis notu

(9)
Onay ilgili servislere 

işlettirilir.

Süreç sonu

Öğrenim değişikliği 
Onayı(7)

Onay gönderme üst yazısı 
hazırlanır. 
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