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(6)
Uygun mu? 
Değil mi?

(9)
Uygun mu? 
Değil mi?

H

Süreç Başlangıcı

İhtiyaç talebi 
yazısı

(2)
Ödenek var mı? 

Yok mu?

BELGENET 

Yaklaşık Maliyet 
dokümanıTeklifler

MYS

(3)
Yaklaşık Maliyet 

Hazırlanır
H

BELGENET 
BELGENET 

(1)
Birimlerden 

satınalınacak  mal ve 
hizmetin talebi gelir

Yaklaşık Maliyet 
dokümanı

Yazı

(4)
Ödenek Talebi İçin 

Yazı Hazırlanır

BELGENET BELGENET E

Yaklaşık Maliyet 
dokümanı

Yazı

(5)
Yazı servis 

sorumlusuna 
gönderilir

1

4

E

BELGENET BELGENET 

BELGENET BELGENET 

Yaklaşık Maliyet 
dokümanı

Yazı

(11)
Paraflanıp Muhasebe 
yetkilisine  gönderilir

Yaklaşık Maliyet 
dokümanı

Yazı

(10)
Düzeltilmek üzere servis 
sorumlusuna gönderilir

1

BELGENET BELGENET 

BELGENET BELGENET 

Yaklaşık Maliyet 
dokümanı

Yazı
(8)

Paraflanıp Muhasebe 
yetkilisi yardımcısına 

gönderilir

E

H

Yaklaşık Maliyet 
dokümanı

Yazı
(7)

Düzeltilmek üzere 
servis çalışanına 

gönderilir
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(12)
Uygun mu? 
Değil mi?

BELGENET BELGENET 

BELGENET BELGENET 

Yaklaşık Maliyet 
dokümanı

Yazı
(14)

Paraflanıp defterdar 
yardımcısına  

gönderilir

(15)
Uygun mu? 
Değil mi?

1
H

E

E

BELGENET BELGENET 

Yaklaşık Maliyet 
dokümanı

Yazı

(17)
İmzalanır

BELGENET BELGENET 

H
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Yaklaşık Maliyet 
dokümanı

Yazı
(16)

Düzeltilmek üzere 
muhasebe yetkilisine  

gönderilir

Yaklaşık Maliyet 
dokümanı

Yazı

(13)
Düzeltilmek üzere 
muhasebe yetkilisi 

yardımcısına gönderilir

2



1.5.1 İdari Mali İşler Satınalma Süreci
İd

a
ri

 M
al

i İ
şl

e
r 

Se
rv

is
 

Ç
al

ış
an

ı
G

er
çe

k
le

şt
ir

m
e 

G
ör

ev
lis

i
H

a
rc

am
a 

Ye
tk

ili
si

3/6

Yaklaşık Maliyet 
dokümanıTeklifler

MYS

(21)
Yaklaşık Maliyet 

Hazırlanır

MYS MYS

Onay Belgesi Onay Belgesi

Teklifler

Yaklaşık Maliyet 
dokümanı

Onay Belgesi
(22)

Onay Belgesi 
hazırlanır

Onay Belgesi

MYS MYS

Yaklaşık maliyet

Teklifler

Yaklaşık maliyet

Teklifler

(23)
Alınan onay 

belgesi  kontrol 
edilir

(24)
Uygun mu? 
Değil mi?

Yaklaşık maliyet

Teklifler

MYS

E

H

(27)
Uygun mu? 
Değil mi?

Onay Belgesi

Yaklaşık maliyet

Teklifler

MYS

E

MYS MYS

Onay Belgesi

Yaklaşık maliyet

Teklifler

Onay Belgesi

Yaklaşık maliyet

Teklifler

(26)
Kontrol edilir

Onay Belgesi

Yaklaşık maliyet

Teklifler

MYS

(28)
Harcama Yetkilisi 
imzalar ve onaylar

Onay Belgesi

Yaklaşık maliyet

Teklifler

MYS

(25)
Harcama Yetkilisi imza 
ve onayına gönderilir

1

1

(18)
Giden Evrak 

Süreci

(20)
Ödenek gelir ve 
muhasebe kaydı 

yapılır

2

2
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(19)
Ödenek Geldi 

mi?
E

Süreç sonu

H
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Piyasa Fiyat 
Araştırma Tutanağı

MYS MYS 

(29)
Piyasa Fiyat 

Araştırması yapılır

Sözleşme

(30)
Tespit edilen firma 
ile sözleşme yapılıp 
harcama yetkilisine 
imzaya gönderilir Şartname

(32)
Alınacak mal/
hizmete göre 

şartname hazırlanır

Muayene Kabul 
Tutanağı

(34)
Muayene kabul 

tutanağı hazırlanır

(33)
Malzemeler Teslim 

Alınır

MYS 

Fatura

(36)
Fatura girişi yapılır

Muayene Kabul 
Tutanağı

Muayene Kabul 
Tutanağı

(35)
Muayene kabul 

komisyon tutanağı 
imzalanır

6

Sözleşme

(31)
Sözleşme İmzalanır
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TKYS 

TİF
Ödeme Emri 

Belgesi

(37)
Taşınır işlem fişi 

düzenlenir

MYS 

Diğer belgeler

Onay belgesi

Fatura

TİF

(38)
Ödeme Emri Belgesi 

Düzenlenir

MYS MYS

Onay Belgesi

Yaklaşık maliyet

Teklifler

Onay Belgesi

Yaklaşık maliyet

Teklifler

(39)
Alınan ÖEB kontrol 

edilir

(40)
Uygun mu? 
Değil mi?

Onay Belgesi

Yaklaşık maliyet

Teklifler

MYS

E

H

Onay Belgesi

Yaklaşık maliyet

Teklifler

MYS

(41)
Harcama Yetkilisi 
imza ve onayına 

gönderilir

1

1

(43)
Uygun mu? 
Değil mi?

Onay Belgesi

Yaklaşık maliyet

Teklifler

MYS

E
(42)

Kontrol edilir

Onay Belgesi

Yaklaşık maliyet

Teklifler

MYS

(44)
Harcama Yetkilisi 
imzalar ve onaylar

2

7

H

2

6



1.5.1 İdari Mali İşler Satınalma Süreci
İd

ar
i M

al
i İ

şl
er

 S
er

vi
s 

Ç
al

ış
an

ı
M

uh
as

eb
e 

Ye
tk

ili
si

M
u

h
as

eb
e 

Ye
tk

ili
si

 
Ya

rd
ım

cı
sı

İd
ar

i M
al

i İ
şl

er
 

Se
rv

is
 S

o
ru

m
lu

su
6/6

H (50)
Nakit aktarım 

süreci

MİF

BKMYBS

(49)
Onaylanır/

Yevmiyeleştirilir
Süreç Sonu

(47)
Limitin üzerinde 

mi?

BKMYBS

Ön Muhasebe 
Kaydı 

(45)
Ödeme sistemde 

Muhasebeleştirilir

7

BKMYBS

Ön Muhasebe 
Kaydı 

(46)
Alınan ödeme çıktısı 

imzaya gönderilir

(53)
Nakit aktarım 

süreci

MİF

BKMYBS

(52)
Onaylanır/

Yevmiyeleştirilir
Süreç Sonu

BKMYBS

Ön Muhasebe 
Kaydı 

(48)
Ödeme belgesi 

imzalanır

BKMYBS

Ön Muhasebe 
Kaydı 

(51)
Ödeme belgesi 

imzalanır

E


	1.5.1 İdari Mali İşler Satınalma.vsd
	Sayfa-1
	Sayfa-2
	Sayfa-3
	Sayfa-4
	Sayfa-5
	Sayfa-6


