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Torbalanmış 
ÖEB’lerÖEB

Kitapçık

Süreç Başlangıcı

(1)
Servislerden Gelen 

Ödeme Emri Belgesi ve 
Muhasebe İşlem 

Fişlerinin Asıl ve Suret 
Olarak Ayrılır

(2)
Asıl mı?

(8)
Ödeme Emri Belgesi 
ve Muhasebe İşlem 

Fişi Günlük Sıra 
Numarasına Göre 

Sıralanır

H

(3) 
Ödeme Emri Belgesi 
ve Muhasebe İşlem 

Fişi Ayrımı Yapılır

E

(4)
Ödeme Emri Mi?

(13)
Sıralanmadan 

Günlük Bağlanır ve 
Aylık Torbalanır

H

(5)
Ödeme Emri Belgesi 

Harcama Birimi 
Düzeyinde Tasnif 

Edilir

E

BKMYBSBKMYBS

(6)
Ödeme Emri ve Eki 

Belgeler Teslim Tesellüm 
Tutanağına Sistemden 
Muhasebe Birimi İşlem 

Numarası Yazılır

(7)
Harcama Birimine 
Göre Torbalanır

(9)
Tam mı?

(11)
Eksik Çıkan 

Yevmiye 
Belgeleri İlgili 

Servisten İstenir

H

(10)
Cilt ve Kitapçık 
Haline Getirilir

(12)
Eksikler 

Tamamlanır

Süreç Sonu
(15)

Arşive Kaldırılır

1

E 1

2



1.4.5. Yevmiye Tasnif Süreci
Y

e
vm

iy
e

 S
e

rv
is

i 
Şe

fi
Y

e
vm

iy
e

 S
e

rv
is

i 
Ç

a
lış

a
n

ı

2/2

(18)
MİF’ler Sıralanırken 
Yevmiye Servisi Şefi 
Tarafından Kontrol 

Edilir

(19)
ÖEB’ler 

Torbalanırken 
Yevmiye Servisi Şefi 
Tarafından Kontrol 

Edilir

1 2

Kitapçık Kitapçık

Süreç Sonu
(14)

Arşive Kaldırılır

Torbalanmış 
ÖEB’ler

Torbalanmış 
ÖEB’ler

(16)
Harcama Birimine 
Gönderme Üzere 

Bekletilir

(17)
Yevmiye Belge 

Çıkartma ve 
Teslim Süreci

Süreç Sonu
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